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SUREC ADI

Akademik ve Idari Personel Maas Islemleri Akis Siireci

SUREC NO

SURECIN SORUMLUSU Dekan, Fakiilte Sekreteri, Tahakkuk Biirosu

SUREC ORGANIZASYON | Dekan, Fakulte Sekreteri, Tahakkuk Birosu, Rektorliik

ILiSKIiSI
UST SURECI Y énetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Fakiiltemizde gorev yapan akademik ve idari

Maaglarinin eksiksiz ve zamanin da hesaplarina yatmasi

SURECIN SINIRLARI

belgelerin bankaya génderilmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

Personel Daire Baskanligindan Fakiiltemize gonderilir.
sunulur.

Tahakkuk Birosuna teslim edilir.

diizenlenir.

teslim edilir.

belgelerin bankaya génderilmesi ile son bulur.

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI Maas1 yapilan Personel Sayisi
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Fakultemizde gorev yapan akademik ve idari personelin terfi,
gorevde yiikselme, unvan degisikligi vb. evraklarin rektorlik
Personel Daire Bagkanliginca fakiiltemize yazilmasi ile baslar,
evrak akisi sonucunda Tahakkuk Biirosuna ulagsan evraklar KBS
sisteminde maas degisikligine islenir. Maag dosyasi diizenlenerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanligindaki ilgili personele teslim
edilir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan onaylanan

*Fakiltemizde gorev yapan akademik ve idari personellerle ilgili
terfi, gorevde yikselme, unvan degisikligi vb. evraklar Rektorliik

*Fakiiltemiz Evrak Kayit Biirosuna ulasan evraklar, evrak akigina
*Evrak akigin tamamlanan yazilar Maasa yansitilmak iizere
*KBS sistemine degisiklikler yansitildiktan sonra maas dosyasi
*Maas dosyast Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

*Strateji  Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan onaylanan




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR FAKULTESI
IS SURECLERI

AKADEMIK VE IDARI PERSONEL MAAS
SURECINI BASLAT

|
v

Fakultemizde gorev yapan akademik ve idari personellerle ilgili terfi, gorevde
yiikselme, unvan degisikligi vb. evraklar Rektorliik Personel Daire
Baskanligindan Fakiiltemize gonderilir.

\

Fakiiltemiz Evrak Kayit Biirosuna ulagan evraklar, evrak akisima sunulur.

\

Evrak akisin tamamlanan yazilar Maasa yansitilmak iizere Tahakkuk Biirosuna
teslim edilir.

HAYIR

Maasa yansitilacak
degisiklik tarihi bu
ayin maas siirecine
mi yansitilacak?

Diger aya yansitilmak
uzere maas
degisikligi dosyasina
kaldirilir.

l

EVET

Degisiklikler kigilerin maasina yansitilir ve nlisha maas dosyasi hazirlanir.

Dosyanin bir tanesi Rektorliik Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim
edilir.
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Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan onaylanan belgeler bankaya
gonderilir.

ISLEM SONU




